
 

  

 

Service d’orientation 

École secondaire Calixa-Lavallée 

16/01/2021 

Guide pas-à-pas : Comment faire une demande 
d’admission en formation professionnelle 

Il y a un guide en 

ligne pour t’aider.  
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AVANT d’aller sur le site web : 

• Avoir déterminé ton choix de programme. 

• Avoir exploré les divers établissements qui offrent la formation. 

• Avoir ton code permanent (présent sur tes documents scolaires - bulletin, horaire). 

• Avoir ton numéro d’assurance social (facultatif). 

PROCÉDURE 

• Aller sur le site admissionfp.com 

• Deux (2) demandes d'admission sont permises pour l'ensemble des commissions scolaires 

participantes de la région LAVAL- MONTÉRÉGIE- MONTRÉAL. 

• Une réponse sera donnée dans les 45 jours suivant la date limite de demande d'admission. 

• Écrire le nom du programme. 

 

 

 

                                   EXEMPLE : Cuisine 
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• Cliquer sur le DEP ciblé. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Cliquer sur Organismes scolaires offrant le programme. 
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• Cliquer sur la Région souhaitée. 
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• Cibler la commission scolaire et le centre de formation souhaité. 

 

• Vérifier l’état des places : 

 
• Cliquer sur le groupe dans lequel tu veux t’inscrire, en fonction de la date de début. 
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• Prendre connaissances des informations supplémentaires, des dates limites d’admission, du 

coût, de l’horaire… 

 

• Cliquer sur Faire une demande d’admission. 

 

• Tu peux aussi faire une simulation pour te pratiquer. 

 

o ATTENTION ! Si tu fais une simulation, aucune demande ne sera transmise au centre. 
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• Lire avant de commencer, les détails du groupe pour confirmer votre choix. 

• Cliquer sur Commencer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Entrer votre Code permanent  

o ATTENTION ! Ne pas confondre ni utiliser votre code d’assurance maladie !!! 

 

• Cliquer sur Continuer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 XXXX12345678 
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• Cliquer sur : Je consens à la divulgation de mes renseignements personnels et Suivant. 
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• Lire le message important. 

 

• Cliquer sur J'ai lu et bien compris l'information ci-dessus. 

 

• Suivant. 
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XXXX12345678 

• Remplir le formulaire avec vos informations personnelles : 

o Les champs précédés d'un astérisque (*) sont obligatoires. 

o Attention ! Vos informations doivent être les mêmes qui apparaissent sur votre 

certificat de naissance. 

• Cliquer sur : Je n'ai pas d'autre prénom. 

• Cliquer sur Suivant. 
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• Remplir le formulaire d’informations additionnelles (noms des parents). 

• Indiquer votre courriel (2 fois). 

• Créer un mot de passe pour votre dossier ADMISSIONFP (2 fois). 
o Le mot de passe doit être alphanumérique et d'une longueur minimale de 6 caractères. 

• Cliquer sur Suivant. 
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• Indiquer votre adresse en utilisant Ajouter une adresse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Indiquer votre numéro de porte 

 

Indiquer votre code postal 

 

Cliquer sur rechercher 

 

 

 

 

 

 

 

javascript:SRAFP.Modal(%7bobjID:%20'objModalAdr',%20largeur:%20700,%20hauteur:%20380,%20source:%20'adresse.aspx?typeAdr=1'%7d);
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• Cliquer sur votre adresse parmi les choix offerts. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Indiquer votre numéro de téléphone principal où vous pouvez être rejoint dans la case 

*Résidence   

• Cliquer sur Suivant. 
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• Répondre aux Questions générales : 

o Choisir l’une des options qui indique comment tu as découvert ton programme. 

o Indiquer que vous fréquentez l’École secondaire Calixa-Lavallée et cocher OUI (vous 

fréquentez cette école cette année). 

o Cliquer sur Rechercher un spécialiste 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Écrire le nom de votre  

Conseillère d’orientation : 

Région : Montréal 

 

Cliquer sur rechercher 
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• Cliquer sur le nom de ta conseillère d’orientation. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Vérifier les informations et cliquer sur Suivant. 
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• Vous pouvez ajouter une note à votre demande, mais ce n’est pas obligatoire. 

• Cliquer sur Suivant. 
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• Vérifier une dernière fois les informations de votre formulaire, et modifier les s’il y a des 

erreurs. 

• Cliquer sur Soumettre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXX 
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• Procéder au paiement s’il est exigé. 

• Cliquer sur Suivant 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Choisir l’option par internet ou par la poste afin de transmettre vos documents. 

• Cliquer sur Suivant. 
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• Pour suivre l’état de votre demande d’admission, vous pouvez maintenant accéder à votre 

dossier d’admission en ligne, en vous connectant à l’aide de votre courriel et de votre mot de 

passe, sur la page d’accueil de ADMISSIONFP.COM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Pour recevoir du soutien, communiquez avec votre conseillère d’orientation : 

 

VICKY-BOUCHARD@CSSPI.GOUV.QC.CA 

 


